Посадова інструкція № 6 Вихователя групи продовженого дня

 3 июля 2011 - Администратор 

 Посадова інструкція №  6

 Вихователя групи продовженого дня

 І. Загальні положення

 1.1.Дана посадова інструкція розроблена на основі тарифно-кваліфі¬каційної характеристики вихователя. При складанні інструкції враховані рекомендації з організації охорони праці в навчальних закладах Міністер¬ства освіти і науки України.

 1.2.Вихователь призначається і звільняється з посади директором школи.

 1.3.Вихователь повинен мати вищу чи середню спеціальну освіту без вимог до стажу педагогічної роботи.

 1.4.Вихователь підпорядковується безпосередньо заступнику дирек¬тора з виховної роботи.

 1.5.У своїй роботі вихователь керується Конституцією і законами України, указами Президента України, рішеннями Кабінету Міністрів України, органів управляння освіти всіх рівнів з питань освіти і виховання учнів; правилами і нормами охорони праці, техніки безпеки і протипо¬жежного захисту, а також Статутом і локальними правовими актами школи, в тому числі правилами внутрішкільного трудового розпорядку, наказами і розпорядженнями директора, даною посадовою Інструкцією, трудовим договором (контрактом).

 Вихователь дотримується Конвенції про права дитини.

 II. Завдання та обов'язки

 2.1.Опікування, виховання і нагляд за учнями під час їх перебування у виховних групах школи.

 2.2.Організація і проведення позаурочної навчальної роботи в закріпленій групі.

 Вихователь виконує такі посадові обов'язки:

 2.3.Планує та організовує життєдіяльність учнів та здійснює їх виховання.

 2.4.Використовує різноманітні прийоми, методи і засоби виховання та навчання школярів.

 2.5.Планує і проводить з учнями корекційно-розвивальну роботу на основі вивчення їх індивідуальних особливостей.

 2.6.Спільно з медичними працівниками забезпечує збереження і зміцнення здоров'я учнів, здійснює заходи, що сприяють їх психофізіологічному розвитку.

 2.7.Приймає дітей у встановленому порядку від батьків (осіб, що їх заміняють) чи вчителів школи; організовує виконання учнями режиму дня, виконання ними домашніх завдань, надає їм допомогу в навчанні, організації відпочинку і в одержанні додаткової освіти, залучаючи їх до художньої і науково-технічної творчості, спортивних секцій, гуртків, інших об'єднань за інтересами.

 2.8.Сприяє формуванню в учнів моральних якостей громадянина, формує в них навички культури поведінки, відповідального ставлення до навчання, праці, повагу до прав людини, проводить роботу з профі¬лактики відхилень у поведінці, позбавлення від шкідливих звичок.

 2.9.Надає допомогу в організації самоуправління в учнівському колективі.

 2.10.Вивчає індивідуальні здібності, інтереси і нахили учнів, їх пове¬дінку в сім'ї, житлово-побутові умови проживання сім'ї, взаємини учнів з батьками чи особами, що їх заміняють.

 2.11.Дотримується в стосунках з учнями їх прав і свобод.

 2.12.Веде у встановленому порядку документацію і звітність.

 2.13.Бере участь у роботі педагогічної ради школи.

 2.14.Проходить періодичний медичний огляд.

 2.15.Систематично підвищує свою професійну кваліфікацію, бере участь у роботі методичних об'єднань та інших форм методичної роботи.

 2.16.Дотримується етичних норм поведінки в школі, побуті, громад¬ських місцях, які відповідають соціальному статусу вчителя.

 III. Права

 Вихователь має право:

 3.1.Брати участь в управлінні школою у порядку, що визначається Статутом школи.

 3.2.На захист професійної честі і гідності.

 3.3.Знайомитися зі скаргами та іншими документами, що містять оцінку його роботи, давати свої пояснення.

 3.4.Захищати  свої інтереси самостійно і(чи) через представника, в тому числі адвоката, у випадку дисциплінарного чи службового розслідування, пов'язаного з порушенням педагогом норм професійної етики.

 3.5.На конфіденційність дисциплінарного (службового) розсліду¬вання за винятком випадків, передбачених законом.

 3.6.Вільно вибирати і використовувати методики навчання й вихо¬вання, навчальні посібники і матеріали, підручники, методи оцінки знань учнів.

 3.7.Підвищувати у встановленому порядку свою кваліфікацію.

 3.8.Атестуватися добровільно на відповідну кваліфікаційну категорію.

 3.9.Давати учням під час занять і перерв обов'язкові розпорядження, які стосуються організації занять і дотримання дисципліни, залучати учнів до дисциплінарної відповідальності у випадку і в порядку, визна¬ченому відповідними правилами.

 IV. Відповідальність

 4.1.Вихователь несе відповідальність за життя і здоров'я учнів групи, за порушення їх прав і свобод, визначених законодавством України.

 4.2.За невиконання чи неналежне виконання без поважних причин Статуту і Правил внутрішнього трудового розпорядку школи, законних розпоряджень директора школи і інших локальних нормативних актів, посадових обов'язків, визначених даною Інструкцією, вихователь несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством.

 4.3.За використання, в тому числі одноразове, методів виховання, пов'язаних з фізичним і(чи) психічним насиллям над особистістю учня, а також здійснення іншого аморального вчинку вихователь може бути звільнений з посади у відповідності з трудовим законодавством і законом України "Про освіту". Звільнення за подібний вчинок не є мірою дисцип¬лінарної відповідальності.

 4.4.За навмисне спричинення школі чи учасникам освітнього процесу збитків у зв'язку з виконанням (невиконанням) своїх посадових обов'язків вихователь несе матеріальну відповідальність у порядку і в межах, визна¬чених трудовим і(чи) цивільним законодавством.

 V. Повинен знати

 5.1.Нормативні документи з питань безпеки життєдіяльності учас¬ників навчально-виховного процесу.

 5.2.Правила внутрішнього трудового розпорядку.

 5.3.Правила безпечної експлуатації електрообладнання, правила по¬жежної та електробезпеки, надання першої медичної допомоги.

 5.4.Правила виробничої санітарії та гігієни праці.

 5.5.Правила користування засобами пожежегасіння та індивідуального захисту.

 5.6.Шляхи евакуації.

 VI. Кваліфікаційні вимоги

 6.1.Створює умови для безпечного проведення навчального процесу, Ретельно дотримується правил техніки безпеки, санітарних та протипожежних правил; негайно ставить до відома адміністрації школи про випадки виявлення в учнів зброї, пожеже- і вибухонебезпечних предметів та пристроїв, отруй, наркотичних і токсичних речовин, інших вилучених з цивільного вжитку речей.

 6.2.Оперативно повідомляти адміністрацію школи про кожен нещасний випадок, вживає заходів щодо надання першої долікарської допо¬моги.

 6.3.Вносить пропозиції щодо покращення й оздоровлення умов проведення освітнього процесу, а також доводить до відома керівників про всі недоліки в забезпеченні навчального процесу, які погіршують ЖИТТЄДІЯЛЬНІСТЬ і працездатність учнів.

 6.4.Проводить інструктаж учнів з техніки безпеки під час проведення виховних заходів з обов'язковою реєстрацією в класному журналі чи журналі реєстрації інструктажів.

 6.5.Раз на 5 років проходить навчання на курсах підвищення кваліфікації і один раз на 3 роки - з безпеки життєдіяльності з перевіркою знань.

 6.6.Організовує вивчення учнями правил з охорони праці, безпеки життєдіяльності, правил дорожнього руху, поведінки на воді, в побуті тощо.

 VII. Взаємовідносини (зв'язки за посадою)

 Вихователь:

 7.1.Працює за графіком, складеним, виходячи з 30-годинного робо¬чого тижня, і затвердженим директором школи.

 7.2.Самостійно планує свою роботу на навчальний рік і навчальний семестр. План роботи затверджується заступником директора школи з ВИХОВНОЇ роботи.

 7.3.Подає заступнику директора з виховної роботи письмовий звіт про свою діяльність за певний термін роботи (семестр, навчальний рік).

 7.4.Одержує від директора школи і його заступників інформацію нормативно-правового та організаційно-методичного характеру, знайо¬миться з відповідними документами.

 7.5.Працює у тісній співпраці з учителями, класоводами (класними керівниками) і батьками учнів (чи особами, що їх замінюють), система¬тично здійснює обмін інформацією з питань, які входять до його компе¬тенції, з адміністрацією та вчителями школи.

 З інструкцією ознайомлений __________   ______________

                                                               (підпис)             (прізвище, ініціали)

атверджено наказом

 по школі від ________ № __

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № __

для вихователя групи продовженого дня

1. Загальні положення

1.1. Вихователем групи продовженого дня може працювати особа, яка має спеціальну педагогічну освіту, і за станом здоров'я може виконувати професійні обов'язки.

1.2. Перед призначенням на роботу і періодично (один раз на рік) вихователь повинен проходити медичний огляд.

1.3. З вихователем мають бути проведені інструктажі з охорони праці: вступний (при вступі на роботу), первинний (на робочому місці), повторний (один раз на шість місяців).

1.4. У разі виконання робіт, які не передбачені трудовою угодою або на які не оформлюються розпорядження чи інші документи, вихователь повинен одержати цільовий інструктаж на робочому місці.

1.5. Вихователь повинен знати правила пожежної безпеки і вміти користуватися первинними засобами пожежогасіння (вогнегасниками).

1.6. Вихователь повинен вміти надавати першу (долікарську) допомогу. У разі захворювання дитини чи нещасного випадку повинен негайно викликати медичного працівника.

1.7. Вихователь один раз на три роки проходить навчання з охорони праці (безпеки життєдіяльності) з наступною перевіркою знань.

1.8. При виявленні несправності обладнання, устаткування, пристроїв та в разі нещасного випадку, який трапився в навчальному закладі, вихователь зобов'язаний повідомити керівника закладу.

1.9. Вихователь відповідає за життя та здоров'я вихованців групи, в якій він працює, забезпечує їх навчання, виховання та розвиток.

1.10. Знання і виконання вимог цієї інструкції є посадовим обов'язком вихователя, а їх невиконання — порушенням трудової дисципліни, що тягне за собою відповідальність, встановлену чинним законодавством.

Читати далі

Опублікував natohka, 13-08-2011, 20:51 | 
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Положення про групу продовженого дня 

КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ

ПОСТАНОВА

№ 1121 від 5 жовтня 2009 року

Про затвердження Положення про групу

продовженого дня загальноосвітнього

навчального закладу

Кабінет Міністрів України постановляє:

Затвердити Положення про групу продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу, що додається.

Прем'єр-міністр України Ю. ТИМОШЕНКО

ЗАТВЕРДЖЕНО

постановою Кабінету Міністрів України

від 5 жовтня 2009 р. № 1121

ПОЛОЖЕННЯ

про групу продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу

Читати далі
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Нормативна база ↓ 

Про організацію навчально-виховного процесу в початкових класах 

Про організацію навчально-виховного процесу

в початкових класах загальноосвітніх навчальних закладів

у 2011/12 навчальному році

Основною метою початкової загальної освіти є всебічний роз¬виток та виховання особистості через формування в учнів бажання і вміння вчитися; повноцінних мовленнєвих, читацьких, обчислювальних умінь і навичок, умінь і навичок здорового способу життя. За роки навчання у початковій школі учні мають набути достатній особистий досвід культури спілкування і співпраці у різних видах навчальної діяльності, самовираження у творчих видах завдань. 

Читати далі
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Організація навчально-виховного процесу у першому класі 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

№ 1/9-407  від  02.07.07

Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим,

Управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій

Інститути післядипломної педагогічної освіти

Загальноосвітні навчальні заклади

 Міністерство освіти і науки України надсилає для практичного використання інструктивно-методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного процесу у першому класі.

Просимо довести їх до відома керівників загальноосвітніх навчальних закладів та вчителів початкових класів.

 Заступник Міністра                                                          В.В. Тесленко

Щербакова Л.Ф.

288-04-27

Організація навчально-виховного процесу

у першому класі

Відповідно до Законів України "Про освіту”, "Про загальну середню освіту” з 2001-2002 навчального року навчання у 1 класі розпочинають діти, як правило, з 6 років. Термін навчання у початковій школі організовується за єдиним чотирирічним терміном.

Період навчання дитини у першому класі є особливо важливим.

Читати далі
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Про затвердження Нормативів наповнюваності груп 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

   Н А К А З

 N 128 від 20.02.2002                                                                                              Зареєстровано в Міністерстві

 м. Київ                                                                                                                  юстиції України

                                                                                                                            6 березня 2002 р.

                                                                                                                            за N 229/6517

    Про затвердження Нормативів наповнюваності груп дошкільних  навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах.

      ( Із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства освіти N 572 від 09.10.2002  )

     На виконання статті 14 Закону України "Про дошкільну  освіту" та  статті  14 Закону України "Про загальну середню освіту"

                                    Н А К А З У Ю:

Читати далі
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Державний стандарт початкової загальної освіти 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

№ 1/9-695 від 06.12.2005

Академія педагогічних наук України

Міністерство освіти і науки

Автономної Республіки Крим

управління освіти і науки обласних,

Київської та Севастопольської

міських державних адміністрацій

Навчальні заклади

Міністерство освіти і науки України надсилає для практичного використання та забезпечення відповідності у підготовці та післядипломній освіті учителів початкових класів, валідності навчальних програм та підручників Державний стандарт початкової загальної освіти (зі змінами, затвердженими колегією Міністерства освіти і науки України від 20.10.2005 року "Про підсумки переходу початкової ніколи на новий зміст та структуру навчання").

Заступник Міністра                                                В.О.Огнев'юк

Державний стандарт початкової загальної освіти

Згідно із Законом України «Про загальну середню освіту» Державний стандарт загальної середньої освіти складається з державних стандартів по­чаткової, базової і повної середньої освіти.

Державний стандарт початкової загальної освіти розроблений відповідно до пізнавальних можливостей дітей молодшого шкільного віку і передбачає всебічний розвиток та виховання особистості через формування в учнів бажання і вміння вчитися,  повноцінних мовленнєвих, читацьких, обчислювальних умінь і навичок, умінь і навичок здорового способу життя. Поряд із функціональною підготовкою за роки початкової освіти діти мають набути достатній особистий досвід культури спілкування і співпраці у різних видах діяльності, самовираження у творчих видах завдань.
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Декларація прав дитини 

Декларація прав дитини

Преамбула

беручи до уваги, що народи Об'єднаних Націй знову підтвердили в Статуті свою віру в основні права людини і в гідність та цінність людської особи і сповнені рішучості сприяти соціальному прогресові та поліпшенню умов життя при більшій свободі;

беручи до уваги, що Організація Об'єднаних Націй у Загальній декларації прав людини проголосила, що кожна людина повинна володіти всіма зазначеними в ній правами і свободами без будь-яких відмінностей за такими ознаками як раса, колір шкіри, стать, мова, релігія, політичні або інші переконання, національне чи соціальне походження, майновий стан, народження чи інша обставина;

беручи до уваги, що дитина внаслідок її фізичної і розумової незрілості потребує спеціальної охорони і піклування, включаючи і належний правовий захист, як до, так і після народження;

беручи до уваги, що необхідність у такій спеціальній охороні була вказана в Женевській декларації прав дитини 1924 року і вказана у Загальній декларації прав людини, а також у статутах спеціалізованих установ і міжнародних організацій, що займаються питаннями добробуту дітей;

беручи до уваги, що людство зобов'язане давати дитині краще, що воно має,
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Закон України Про загальну середню освіту 

м. Київ, 23 травня 1991 року

N 1060-XII

З А К О Н      У К Р А Ї Н И

Про загальну середню освіту

(Відомості Верховної Ради (ВВР), 1999, N 28, ст.230)

(Із змінами, внесеними згідно із Законом

   N 1642-III (1642-14) від 06.04.2000, ВВР, 2000, N 27, ст.213)

(Додатково див. Закон

   N 2120-III (2120-14) від 07.12.2000, ВВР, 2001, N 2-3, ст.10)

(Із змінами, внесеними згідно із Законами

   N 2905-III (2905-14) від 20.12.2001, ВВР, 2002, N 12-13, ст.92

   N 380-IV (380-15) від 26.12.2002, ВВР, 2003, N 10-11, ст.86

   N 1344-IV (1344-15) від 27.11.2003, ВВР, 2004, N 17-18, ст.250

   N 2285-IV (2285-15) від 23.12.2004, ВВР, 2005, N 7-8, ст.162

   N 2505-IV (2505-15) від 25.03.2005, ВВР, 2005, N 17, N 18-19,

ст.267)

Цей Закон визначає правові, організаційні та фінансові засади функціонування і розвитку системи загальної середньої освіти, що сприяє вільному розвитку людської особистості, формує цінності правового демократичного суспільства в Україні.
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Закон України Про освіту 

З А К О Н       У К Р А Ї Н И

Про освіту

(Відомості Верховної Ради (ВВР), 1991, N 34, ст.451 )

(Вводиться в дію Постановою ВР

  N 1144-XII (1144-12) від 04.06.91, ВВР, 1991, N 34, ст.452 )

( Із змінами, внесеними згідно з Декретами

  N (12-92) від 26.12.92, ВВР, 1993, N 10, ст. 76

  N (23-92) від 31.12.92, ВВР, 1993, N 11, ст. 93

Законами

  N 3180-XII (3180-12) від 05.05.93, ВВР, 1993, N 26, ст.277

  N (69/94-вр) від 30.06.94, ВВР, 1994, N 29, ст.258

  N (183/94-вр) від 23.09.94, ВВР, 1994, N 41, ст.376

  N (200/94-вр) від 13.10.94, ВВР, 1994, N 45, ст.404

  N (498/95-вр) від 22.12.95, ВВР, 1996, N 3, ст. 11

  N (96/96-вр) від 22.03.96, ВВР, 1996, N 16, ст. 71 )

( В редакції Закону N (100/96-вр) від 23.03.96,

ВВР, 1996, N 21, ст. 84 )

( Із змінами, внесеними згідно із Законами

  N (608/96-ВР) від 17.12.96, ВВР, 1997, N 8, ст. 62

  N 178-XIV (178-14) від 14.10.98, ВВР, 1998, N 48, ст.294 )

( Додатково див. Закон

  N 2120-III (2120-14)2120-14 від 07.12.2000, ВВР, 2001, N 2-3, ст.10 )

( Із змінами, внесеними згідно із Законами

  N 2628-III (2628-14) від 11.07.2001, ВВР, 2001, N 49, ст.259

  N 2887-III (2887-14) від 13.12.2001, ВВР, 2002, N 11, ст. 80

  N 2905-III (2905-14) від 20.12.2001, ВВР, 2002, N 12-13, ст.92

  N 380-IV (380-15) від 26.12.2002, ВВР, 2003, N 10-11, ст.86

  N 1158-IV (1158-15) від 11.09.2003, ВВР, 2004, N 8, ст.67

  N 1344-IV (1344-15) від 27.11.2003, ВВР, 2004, N 17-18, ст.250

  N 1377-IV (1377-15) від 11.12.2003, ВВР, 2004, N 15, ст.228

  N 1694-IV (1694-15) від 20.04.2004, ВВР, 2005, N 4, ст.83

  N 1801-IV (1801-15) від 17.06.2004, ВВР, 2004, N 43-44, ст.493

  N 2285-IV (2285-15) від 23.12.2004, ВВР, 2005, N 7-8, ст.162

  N 2505-IV (2505-15) від 25.03.2005, ВВР, 2005, N 17, N 18-19,

ст.267 )

(У тексті Закону слова "заклади освіти" в усіх відмінках замінено словами "навчальні заклади" у відповідному відмінку згідно із Законом N 1158-IV (1158-15) від

11.09.2003)
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Нормативна база вихователя 

Нормативна база вихователя

В даному розділі ми постаралися зібрати необхідні нормативні документи та законодавчі акти України, що регламентують роботу вихователя групи продовженого дня.

Всі матеріали взяті з сайтів 

Міністерства освіти і науки України

та

Верховної Ради України. 

Читати далі№ __

для вихователя групи продовженого дня

1. Загальні положення

1.1. Вихователем групи продовженого дня може працювати особа, яка має спеціальну педагогічну освіту, і за станом здоров'я може виконувати професійні обов'язки.

1.2. Перед призначенням на роботу і періодично (один раз на рік) вихователь повинен проходити медичний огляд.

1.3. З вихователем мають бути проведені інструктажі з охорони праці: вступний (при вступі на роботу), первинний (на робочому місці), повторний (один раз на шість місяців).

1.4. У разі виконання робіт, які не передбачені трудовою угодою або на які не оформлюються розпорядження чи інші документи, вихователь повинен одержати цільовий інструктаж на робочому місці.

1.5. Вихователь повинен знати правила пожежної безпеки і вміти користуватися первинними засобами пожежогасіння (вогнегасниками).

1.6. Вихователь повинен вміти надавати першу (долікарську) допомогу. У разі захворювання дитини чи нещасного випадку повинен негайно викликати медичного працівника.

1.7. Вихователь один раз на три роки проходить навчання з охорони праці (безпеки життєдіяльності) з наступною перевіркою знань.

1.8. При виявленні несправності обладнання, устаткування, пристроїв та в разі нещасного випадку, який трапився в навчальному закладі, вихователь зобов'язаний повідомити керівника закладу.

1.9. Вихователь відповідає за життя та здоров'я вихованців групи, в якій він працює, забезпечує їх навчання, виховання та розвиток.

1.10. Знання і виконання вимог цієї інструкції є посадовим обов'язком вихователя, а їх невиконання — порушенням трудової дисципліни, що тягне за собою відповідальність, встановлену чинним законодавством.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Вихователь перед початком роботи зобов'язаний оглянути ігрову кімнату, ігровий майданчик з метою виявлення та усунення небезпечних для дітей факторів.

2.2. Перед проведенням екскурсій або прогулянок вихователь повинен заздалегідь приготувати питну воду в закритій посудині та аптечку першої допомоги.

3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

3.1. Вихователь зобов'язаний:

3.1.1. Постійно стежити за станом обладнання, вживати заходів щодо усунення несправностей.

3.1.2. Бути уважним до дітей — не залишати їх без нагляду.

3.1.3. Не залучати дітей для одержання їжі з кухні і роздачі гарячих страв під час чергування в групі.

3.1.4. Під час прийому їжі стежити, щоб діти правильно користувалися столовими приборами, попереджувати їх про можливі опіки гарячою їжею.

3.1.5. Для пиття дітям давати тільки кип'ячену воду і в індивідуальних чашках, зберігати воду в чистій закритій посудині.

3.1.6. Під час використання технічних засобів навчання дотримуватися інструкцій з їх експлуатації та правил електробезпеки: вмикати їх у мережу лише сухими руками, стежити за відповідністю показників напруги в електромережі, користуватися справними електроприладами, розетками, вимикачами.

3.1.7. Тримати ножиці, голки, сірники, миючі засоби, ліки та інші небезпечні для здоров'я дітей предмети в недоступному для дітей місці (зачиненій шафі); ножиці для занять повинні бути з тупими кінцями.

3.1.8. Під час проведення занять стежити за правильною поставою вихованців; вони повинні тримати рівно корпус, сидіти глибоко на стільці, ступні ніг мають спиратися на підлогу, відстань від очей до поверхні столу — 30-40 см.

3.1.9. Під час прогулянки забезпечити умови для проведення ігор, вправ на бумі, драбинках тощо з обов'язковою підтримкою дітей, систематично стежити за міцністю кріплення фізкультурного обладнання та за правильною обробкою дерев'яних конструкцій та приладів.

3.1.10. Під час прогулянки весь час тримати всіх дітей у полі свого зору, збираючись повертатись назад, перевірити їх присутність, йти позаду, щоб бачити всіх дітей, у першій парі ставити найбільш організованих дітей.

3.1.11. У разі виходу на прогулянку з дітьми за межі навчального закладу дотримуватися правил дорожнього руху, переходячи вулицю, зупинити дітей біля пішохідного переходу, стати з червоним прапорцем на проїжджій частині дороги, що буде сигналом для припинення руху транспорту. Після повної зупинки транспорту, перейти вулицю з дітьми.

3.1.12. Не допускати прогулянок-екскурсій з дітьми поблизу доріг з інтенсивним рухом транспорту, трамвайних, залізничних колій.

3.1.13. Під час проведення занять на свіжому повітрі та прогулянок стежити, щоб діти не вживали ягоди, рослини та гриби.

3.1.14. Під час перебування на території навчального закладу стежити, щоб діти не виходили за її межі. Хвіртка повинна завжди бути замкненою, вихідні двері закладу зачинені на засув.

3.1.15. У літній час стежити, щоб діти мали легкі головні убори для уникнення перегрівів.

3.1.16. Негайно ізолювати дитину, яка захворіла у дошкільному закладі.

3.1.17. Завжди залишатися з вихованцями, не залишати їх без нагляду.

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

4.1. Вихователь зобов'язаний:

– перевірити стан приміщення;

– вимкнути всі технічні засоби навчання з електромережі;

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1. У разі виникнення будь-якої аварійної ситуації вихователь повинен:

5.1.1. Негайно повідомити про це керівника навчального закладу або представника адміністрації.

5.1.2. Терміново відключити у групі все електрообладнання, яке знаходиться у робочому режимі.

5.1.3. Евакуювати дітей із приміщення у випадку пожежі відповідно до плану евакуації. У разі потреби звернутися по допомогу до інших працівників.

5.1.4. Повідомити керівництво у разі травмування дітей або працівників закладу.

5.1.5. Надавати потерпілим першу (долікарську) допомогу, залишатися з ними до приходу медичного працівника.

Заступник директора школи

з навчальної роботи ______________

З обов'язками ознайомлений «____» 20___ року 

Інструкцію отримав _________________

1

2

3

4

5

Категорія: Інстр-ції з ОП вчителів | Додав: Nicolaj 

Переглядів: 1819        КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ 

                        П О С Т А Н О В А 

                   від 5 жовтня 2009 р. N 1121 

                               Київ 

                         Про затвердження 

                 Положення про групу продовженого 

            дня загальноосвітнього навчального закладу 

     Кабінет Міністрів України  п о с т а н о в л я є: 

     Затвердити Положення     про     групу    продовженого    дня 

загальноосвітнього навчального закладу, що додається. 

     Прем'єр-міністр України                           Ю.ТИМОШЕНКО 

     Інд. 28 

                                          ЗАТВЕРДЖЕНО 

                             постановою Кабінету Міністрів України 

                                  від 5 жовтня 2009 р. N 1121 

                            ПОЛОЖЕННЯ 

                    про групу продовженого дня 

              загальноосвітнього навчального закладу 

     1. Це Положення встановлює порядок утворення,  комплектування 

та організації навчально-виховного процесу групи продовженого  дня 

загальноосвітнього  навчального закладу незалежно від типу і форми 

власності (далі - група продовженого дня). 

     2. Під  час  організації  навчально-виховного  процесу  групи 

продовженого  дня  загальноосвітній  навчальний  заклад  керується 

Конституцією  (  254к/96-ВР  )  і   законами   України,   статутом 

загальноосвітнього   навчального  закладу,  наказами  МОН  та  цим 

Положенням. 

     3. Група   продовженого  дня  загальноосвітнього  навчального 

закладу державної та комунальної  форми  власності  функціонує  за 

рахунок коштів відповідних бюджетів, а приватної форми власності - 

за рахунок  коштів  засновника  (власника)  та  інших  джерел,  не 

заборонених законодавством. 

     4. Під  час  організації  навчально-виховного  процесу  групи 

продовженого  дня  загальноосвітній навчальний заклад державної та 

комунальної форми власності може надавати платні  освітні  послуги 

на договірній основі згідно з переліком платних послуг, які можуть 

надаватися   державними   навчальними   закладами,    затвердженим 

постановою Кабінету  Міністрів  України від 20 січня 1997 р.  N 38 

( 38-97-п ) (Офіційний вісник України, 1997 р., число 4, с. 30). 

     5. Основними завданнями групи продовженого дня є: 

     організація самостійної   роботи   учнів  із  закріплення  та 

поглиблення знань, умінь та навичок, набутих на уроках; 

     створення сприятливих   умов   для   формування   учнівського 

колективу та надання кваліфікованої допомоги учням у підготовці до 

уроків і виконанні домашніх завдань; 

     організація індивідуальної,  групової та  колективної  роботи 

учнів; 

     організація дозвілля учнів; 

     формування в учнів ціннісних орієнтацій; 

     здійснення заходів,  спрямованих  на  збереження та зміцнення 

здоров'я учнів,  на їх психічний  та  фізичний  розвиток,  набуття 

навичок здорового способу життя; 

     виховання позитивного ставлення до суспільно-корисної праці; 

     надання допомоги  батькам  або  особам,  які їх замінюють,  у 

вихованні учнів. 

     6. Учасниками навчально-виховного процесу групи  продовженого 

дня  є  керівник  загальноосвітнього  навчального  закладу,  учні, 

вихователь та інші педагогічні працівники,  батьки або особи,  які 

їх замінюють, психолог, бібліотекар, медичний працівник закладу, а 

також вчителі, керівники гуртків, спеціалісти позашкільних установ 

і організацій, які мають педагогічну освіту. 

     Права і обов'язки учасників навчально-виховного процесу групи 

продовженого дня   визначаються   Законами  України  "Про  освіту" 

( 1060-12 ),  "Про загальну середню освіту" ( 651-14  ),  статутом 

загальноосвітнього  навчального  закладу,  правилами  внутрішнього 

трудового розпорядку, наказами МОН та цим Положенням. 

     7. Рішення    про    утворення    групи    продовженого   дня 

загальноосвітнього навчального закладу  державної  та  комунальної 

форми  власності  приймає  його керівник за погодженням з місцевим 

органом виконавчої влади та органом  місцевого  самоврядування,  а 

приватної   форми   власності  -  за  погодженням  із  засновником 

(власником). 

     8. Група   продовженого   дня   утворюється   за   наявності: 

     необхідної навчально-матеріальної бази; 

     умов для   організації   денного  відпочинку  (сну)  в  групі 

продовженого дня, сформованої з учнів першого класу; 

     умов для  організації  харчування  відповідно  до   Державних 

санітарних.  правил і норм улаштування, утримання загальноосвітніх 

навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу. 

     9. Наповнюваність групи продовженого дня здійснюється  згідно 

з наказами МОН. 

     10. Рішення    про    зменшення   чисельності   учнів   групи 

продовженого дня приймає керівник  загальноосвітнього  навчального 

закладу  за  погодженням  з  місцевим  органом виконавчої влади та 

органом місцевого самоврядування. 

     11. Відносини  між  загальноосвітнім  навчальним  закладом  і 

батьками  або  особами,  які  їх  замінюють,  з питань організації 

навчально-виховного процесу групи продовженого дня регулюються цим 

Положенням. 

     12. Зарахування  учнів  до   групи  продовженого  дня  та  їх 

відрахування   здійснюються    згідно    з    наказом    керівника 

загальноосвітнього  навчального  закладу  на  підставі відповідної 

заяви батьків або осіб, які їх замінюють. 

     Заяви про  зарахування  учнів  до  групи   продовженого   дня 

приймаються на  початку кожного навчального року,  як правило,  до 

5 вересня. 

     13. Група  продовженого  дня  може  комплектуватися  з  учнів 

одного  класу,  кількох  класів (зокрема,  перших або других,  або 

третіх), кількох різних класів,  але не більш як чотирьох  вікових 

груп. 

     Режим роботи  групи продовженого дня розробляється відповідно 

до Державних  санітарних  правил  і  норм  улаштування,  утримання 

загальноосвітніх     навчальних     закладів     та    організації 

навчально-виховного  процесу,  ухвалюється  педагогічною  радою  і 

затверджується керівником загальноосвітнього навчального закладу. 

     14. Режим роботи групи продовженого дня повинен передбачати: 

     1) організацію: 

     прогулянки тривалістю  не  менш як одна година ЗО хвилин (для 

учнів перших - четвертих класів); 

     харчування тривалістю не менш як ЗО хвилин; 

     суспільно-корисної праці; 

     денного відпочинку   (сну)   в   групі   продовженого    дня, 

сформованої  з  учнів  першого  класу,  тривалістю не менш як одна 

година ЗО хвилин; 

     2) виконання  домашніх  завдань  для  учнів   другого   класу 

тривалістю  45  хвилин,  третього  класу  - одна година 10 хвилин, 

четвертого класу -  одна  година  30  хвилин,  п'ятого  -  шостого 

класів -  дві  години  ЗО  хвилин,  для  учнів сьомого класу - три 

години; 

     3) проведення: 

     спортивно-оздоровчих занять   для   учнів    першого    класу 

тривалістю не  менш  як  35 хвилин,  другого - четвертого класів - 

40 хвилин, для учнів п'ятого - сьомого класів - 45 хвилин; 

     занять у гуртках, секціях, екскурсій. 

     15. Тривалість перебування учнів  у  групі  продовженого  дня 

становить  шість  годин на день,  а за наявності відповідної заяви 

батьків або осіб, які їх замінюють, може зменшуватися. 

     16. Для  організації  денного  відпочинку   (сну)   в   групі 

продовженого дня, сформованої з учнів першого класу, адміністрація 

загальноосвітнього  навчального  закладу   облаштовує   відповідне 

приміщення  з  додержанням вимог законодавства щодо охорони праці, 

правил протипожежної безпеки,  санітарно-гігієнічних та  державних 

будівельних правил та норм. 

     17. Відповідальність  за  збереження  навчального  обладнання 

покладається на вихователя та інших педагогічних працівників групи 

продовженого дня. 

     18. План    роботи    вихователя   групи   продовженого   дня 

погоджується   із   заступником    керівника    загальноосвітнього 

навчального закладу і затверджується керівником такого закладу. 

     19. Планування навчально-виховного процесу групи продовженого 

дня,  подання  статистичних  звітів  здійснюються  відповідно   до 

наказів МОН. 

     20. Оплата праці вихователя та інших педагогічних працівників 

групи продовженого дня проводиться відповідно до законодавства. 

     21. Для   організації   навчально-виховного   процесу   групи 

продовженого  дня  на  належному рівні керівник загальноосвітнього 

навчального закладу: 

     створює умови для охорони життя і здоров'я учнів, організації 

їх харчування і відпочинку; 

     несе відповідальність  та  здійснює  контроль  за харчуванням 

учнів групи продовженого дня,  додержанням санітарно-гігієнічних і 

санітарно-протиепідемічних     правил     та     норм,    медичним 

обслуговуванням,  організацією навчально-виховного  процесу  групи 

продовженого дня; 

     затверджує режим  роботи групи продовженого дня,  план роботи 

вихователя, графік харчування учнів. 

     22. Норми  та  порядок  організації  харчування  учнів  групи 

продовженого дня встановлюються відповідно до  норм  харчування  у 

навчальних   та   оздоровчих   закладах,  затверджених  постановою 

Кабінету Міністрів  України  від  22  листопада  2004  р.  N  1591 

( 1591-2004-п   )  (Офіційний  вісник  України,  2004  р.,  N  47, 

ст. 3107), та наказів МОН. 

     23. Медичне   обслуговування  учнів  групи  продовженого  дня 

здійснюється медичним працівником  загальноосвітнього  навчального 

закладу та закладу охорони здоров'я в установленому порядку. 

     24. Контроль  за  охороною  здоров'я учнів групи продовженого 

дня здійснюють органи охорони здоров'я. 
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